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POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
VELEUCILISTA MENADZMENTA | SIGURNOSTI SECURUS
U PULI

Pula, ozujak 2023.



Na temelju Clanka 20., stavka 3. Statuta VeleuciliSta menadzmenta i sigurnosti
Securus (u daljnjem tekstu: Statut) Upravno vijeée VeleudiliSta menadzmenta i
sigurnosti Securus (u daljnjem tekstu: Upravno vijeCe na svojoj 1. sjednici odrzanoj
14. veljace 2018. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA VELEUCILISTA

1. OPCE ODREDBE

1.1.

1.2.

1.3.

Predmet normiranja

Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a VeleuciliSta menadZzmenta i sigurnosti
Securus (dalje: Poslovnik) poblize se ureduje nacin rada i nac¢in dono$enja
odluka Upravnog vijeca.

(2) Ovim Poslovnikom ureduju se: prava i duznosti ¢lanova i predsjednika
Upravnog vije¢a; nacin rada i odluCivanja Upravnog vije¢a; radna tijela
Upravnog vijeca, prijelazne i zavrSne odredbe.

(3) Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira
jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin sve
rodove.

Zadace Upravnog vije¢a

Clanak 2.

(1) Upravno vijece je tijelo koje se brine o ostvarivanju djelatnosti Veleucilista
prema aktu o osnivanju i Statutu. Posebice se brine o razvoju Veleucilista
menadzmenta i sigurnosti Securus (u daljnjem tekstu: Veleudiliste),
zakonitosti rada, racionalnoj uporabi materijalnih i kadrovskih resursa,
provodenju odluka Stru¢nog vije¢a Veleucilista (dalje: Stru¢no vijece), daje
suglasnost na pojedine odluke dekana i Stru¢nog vije¢a sukladno Statutu te
obavlja ostale poslove predvidene Zakonom i Statutom.

Sastav, imenovanje i razrjeSenje ¢lanova Upravnog vijeéa

Clanak 3.
(1) Sastav Upravnog vije¢a, imenovanje i razrjeSenje €lanova utvrdeno je
Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Statutom.



1.4.

1.5.

Konstituiraju¢a sjednica
Clanak 4.
(1) Konstituirajucu, odnosno prvu sjednicu Upravnog vije¢a saziva predstavnik
osnivaca ili predsjednik Upravnog vijeCa iz starog saziva.
(2) Prvu sjednicu otvara i njome predsjedava saziva predstavnik osnivaca ili

predsjednik Upravnog vijeCa starog saziva.

(3) Predsjedatelj konstituirajué¢e sjednice Upravnog vije¢a izvjeS¢uje nazocne o
imenima i funkciji osoba imenovanih u Upravno vijece u skladu sa Zakonom
i Statutom

(4) Clanovi Upravnog vijeéa biraju izmedu sebe predsjednika i zamjenika
predsjednika Upravnog vijeca.
(5) Upravno vije¢e je Kkonstituirano izborom predsjednika i zamjenika

predsjednika na sjednici na kojoj je nazoCna vecina ¢lanova Upravnog vijeca.

(6) Nakon Sto je izabran, predsjednik Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu:
Predsjednik) preuzima predsjedavanje sjednicom.

Struéni i administrativni poslovi

Clanak 5.

(3) Stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe Upravnog vije¢a

obavljaju stru¢ne sluzbe Veleudilista, odnosno osobe koje odredi dekna
Veleucilista (u daljnjem tekstu: Dekan).

2. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

2.1. Prava i duznosti Predsjednika

Clanak 6.

(3) Predsjednik ima sljedeca prava i duznosti: -

saziva i vodi sjednice Upravnog
vijec€a,



- predlaze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom
dnevnom redu,

- odrzava red na sjednici i daje rijeC govornicima,

- brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- brine se da se u radu Upravnog vije¢a postuju odredbe zakona i opcCih akata
Veleucilista,

- potpisuje odluke koje donosi Upravno vijece,

- predstavlja Upravno vijece,

- obavlja i druge poslove sukladno Zakonu, opéim aktima Veleucilista i ovom
Poslovniku.

2.2. Prava i duznosti ¢lanova Upravnog vijeca

Clanak 7.
(1) Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duznosti prisustvovati sjednicama i
sudjelovati u radu Upravnog vije¢a, razmatrati pitanja iz njegove nadleznosti, te
donositi odluke.

(2) Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz
nadleznosti Upravnog vijeca.

(3) Clan Upravnog vije¢a ima pravo upudéivati pitanja predsjedniku Upravnog vijeéa,
Dekanu u svezi s provedbom odluka i zaklju€aka Upravnog vijeca ili u svezi s
radom drugih tijela i stru¢nih sluzbi Veleucilista.

(4) Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo sudjelovati u radu Struénog vijeéa bez
prava glasa.

2.3. Mandat ¢lanova Upravnog vijeéa
Clanak 8.
(1) Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine i mogu biti birani vise puta

uzastopno.

(2) Mandat clanovima Upravnog vijeca pocCinje te¢i od dana odrzavanja
konstituirajuce sjednice.



3. NACIN RADA | ODLUCIVANJA UPRAVNOG VIJECA

3.1. Sazivanje sjednice Upravnog vijeca

Clanak 9.
(1) Rad Upravnog vijeca odvija se na sjednicama.

(2) Redovite sjednice Upravnog vije€a odrzavaju se u pravilu kvartalno, Cetiri
puta godisSnje, a najmanje polugodisnje ili dva puta godisnje.

(3) Izvanredne sjednice Upravnog vijeca odrZzavaju se prema potrebi.

(4) Sjednicu Upravnog vijeCa saziva predsjednik na osobnu inicijativu ili kada to
iz opravdanih razloga zatraze najmanje dva Clana Upravnog vijeca ili Dekan.

(5) Dekan pomaze predsjedniku Upravnog vije¢a u pripremi sjednice i osigurava
uvjete za odrZavanje sjednice.

(6) Sjednice se u pravilu odrzavaju u Visokoj Skoli, ali po odluci Predsjednika
mogu se odvijati i drugdje..

Clanak 10.
(1) Sjednica Upravnog vije¢a saziva se, u pravilu, pisanim pozivom Kkoji se
dostavlja elektronickom postom.

(2) U pozivu se naznacuje mjesto gdje e se sjednica odrzati, te dan, sat pocCetka
i prijedlog dnevnog reda sjednice.

(3) Uz poziv za sjednicu dostavlja se zapisnik prethodne sjednice te pisani
materijal bitan za odlucivanje o pojedinim to€kama dnevnog reda.

(4) Pisani poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Upravnog vije¢a, u pravilu,
najkasnije sedam dana prije dana za koji je zakazana sjednica.

(5) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz stavka 4. ovoga €lanka moze biti i kraéi.
U tom slu€aju predsjednik Upravnog vijeca izvijestit ¢e o razlozima za takvo
postupanje, a prijedlog dnevnog reda moze se priopc€iti na poCetku sjednice.



3.2. Predsjedavanje sjednicom

Clanak 11.
(1) Sjednicom Upravnog vijeCa predsjedava predsjednik, a u njegovoj odsutnosti
njegov zamjenik.

(2) Za vrileme zamjene predsjednika, zamjenik predsjednika ima sva prava i
duznosti predsjednika.

(3) Dekan sudjeluje u radu Upravnog vije¢a bez prava glasa.
3.3. Utvrdivanje kvoruma

Clanak 12.
(1) Nakon otvaranja sjednice Upravnog vije¢a predsjednik utvrduje nazocnost
Clanova Upravnog vijeca.

(2) Sjednica Upravnog vijeCa moze se odrzati ukoliko je nazo¢na natpolovi¢na
vecina svih Clanova Upravnog vijeca.

(3) Ukoliko predsjednik na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazo€an
potreban broj ¢lanova za odrzavanje sjednice Upravnog vije¢a, odgada
sjednicu Upravnog vijeca na odredeno vrijeme.

(4) O odgodi sjednice pisano se izvje$c¢uju odsutni ¢lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 13.

(1) Sjednici Upravnog vijeCa mogu nazoCiti i druge pozvane osobe koje mogu
sudjelovati u radu Upravnog vije¢a samo za toCku dnevnog reda za koju su
pozvane,

(2) Osobe iz st. 1. ovoga ¢lanka mogu sudjelovati u radu Upravnog vije¢a bez
prava glasa.

3.4. Dnevni red

Clanak 14.
(1) Dnevni red sjednice Upravnog vije¢a utvrduje se na pocetku sjednice.

(2) Dnevni red sjednice Upravnog vije¢a predlaze predsjednik.

(3) Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo predloZziti izmjenu i dopunu dnevnog
reda.

(4) Prijedlog dnevnog rada usvaja se vecCinom glasova nazoCnih Clanova
Upravnog vijeca.



Clanak 15.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog vijec¢a, prelazi se na
raspravu i to redoslijedom utvrdenim dnevnim redom.

(2) Na pocetku se razmatra zapisnik o radu s prethodne sjednice Upravnog
vijeca.
(3) Tijekom sjednice moZe se izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih pitanja.

(4) Na pocetku rasprave o svakom pitanju, predlagatelj moze dati dopunsko
usmeno obrazlozenije.

3.5. Sudjelovanje u raspravi

Clanak 16.
(1) Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se predsjedniku tijekom rasprave
sve do njezinoga zakljucivanja.

(2) Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego $to zatrazi i dobije rije€ od strane
predsjednika.

(3) Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

(4) Predsjednik osigurava da govornik ne bude ometan ili sprijeen u svom
govoru.

Clanak 17.

(1) Predsjednik daje ¢lanovima Upravnog vijeéa rije€ po redoslijedu kojim su se
prijavili.

(2) Clanu Upravnog vijeéa koji Zeli govoriti o povredi Poslovnika i povredi

utvrdenog dnevnog reda, predsjednik ¢e dati rije€ ¢im ovaj to zatraZi.

Clanak 18.
(1) O pojedinoj to¢ki dnevnog reda raspravlja se dok ima prijavljenih govornika.

(2) Tijekom rasprave Clanovi Upravnog vijeéa mogu iznositi misljenja, traziti
objasnjenje te postavljati pitanja u svezi s predloZenim rjeSenjem.

(3) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Upravno vije¢e moze
odluciti da se rasprava o tom pitanju prekine, zatrazi njegova nadopuna, te
da se rasprava provede na jednoj od slijedecih sjednica.



(4) Predsjednik mozZe opomenuti govornika koji se u raspravi o pojedinoj tocki
dnevnog reda udalji od predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne
drzi predmeta rasprave, predsjednik mu moze oduzeti rijec.

(5) Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih govornika za raspravu, predsjednik
zakljuCuje raspravu.

Clanak 19.
(1) Predlagatelj moze tijekom rasprave, sve do donoSenja odluke o prijedlogu,
svoj prijedlog povudi.

(2) O povucenom prijedlogu ne vodi se daljnja rasprava.

3.6. Postupak donosenja odluka

Clanak 20.
(1) Odluke Upravnog vijeca donose se natpoloviénom vecinom glasova nazocnih
Clanova Upravnog vijeca.

(2) U slucaju podijeljenog boja glasova, odlu€uje glas predsjedavajuceg.
Clanak 21.

(1) Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 22.
(1) Glasovanje na sjednici, u pravilu, je javno.

(2) Clanovi Upravnog vije¢a glasaju tako da se izjadnjavaju ,ZA" ili ,PROTIV*
prijedloga.

(3) Javno glasovanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili poimeni¢nim
izjaSnjavanjem.

(4) Predsjednik prvo poziva ¢lanove Upravnog vije¢a da se izjasne tko je ,ZA®
prijedlog, zatim tko je ,PROTIV* prijedloga, odnosno da li se tko suzdrzao od
glasovanja.

(5) Predsjednik se ne moze suzdrzati od glasovanja.
Clanak 23.
(1) Clanovi Upravnog vije¢a mogu odlugiti da se o pojedinim prijedlozima glasuje

tajno.

(2) Tajno glasovanje provodi se glasackim listicima.



Clanak 24.
(1) Predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

3.7. Odrzavanje reda na sjednici

Clanak 25.
(1) Red na sjednici osigurava predsjednik.

(2) Clanovima koji remete red na sjednici predsjednik moze izreéi opomenu ili
oduzeti rijeC.

(3) Ako predsjednik ne moze odrzati red na sjednici navedenim mjerama, odredit
Ce kratak prekid sjednice.

3.8. Zapisnik

Clanak 26.
(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednice, a posebno: redni broj
sjednice, datum i mjesto odrzavanje sjednice, imena i prezimena nazocnih i
nenazocnih ¢lanova Upravnog vijec¢a, te ime i prezime predsjednika, imena i
prezimena drugih osoba nazoc¢nih na sjednici; dnevni red sjednice; imena i
prezimena izvjestitelja i govornika po pojedinim toCkama dnevnog reda;
rezultat glasovanja; odluke i zakljuCke o pojedinim toCkama dnevnog reda;
vrijeme kada je sjednica zavrSena; u sluCaju prekida sjednice naznaku
vremena kada je sjednica nastavljena; utvrdenje koji su akti odnosno drugi
materijali priloZeni zapisniku.

(3) Clan Upravnog vije¢a koji je na sjednici izdvojio mislienje o odredenom
pitanju, moZe traZiti da se njegovi stavovi unesu u zapisnik.

Clanak 27.
(1) Clan Upravnog vijeéa ima pravo na podéetku sjednice iznijeti primjedbe na
zapisnik prethodne sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbi na zapisnik odlu€uje se na sjednici, bez rasprave.

(3) Prihvacene primjedbe unose se u zapisnik sjednice na kojoj su iznijete, a
odgovarajuce izmjene i dopune u zapisnik prethodne sjednice.

(4) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno koji je izmijenjen sukladno
prihva¢enim primjedbama, smatra se usvojenim.



Clanak 28.
(1) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik i zapisnicCar.

(2) Zapisni€ar se odreduje iz redova administrativnih djelatnika Veleucilista koje
je odredio Dekan.

Clanak 29.
(1) Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca i
Dekanu.

(2) Zapisnik sa svim prilozima Cuva se u arhivi kao dokument trajne vrijednosti.

(3) Zapisnik sjednice i svi prilozi koji se smatraju sluzbenom tajnom mogu biti
dostupni drugim osobama samo uz prethodno odobrenje Predsjednika.

3.9. Javnost rada

Clanak 30.
(1) Rad Upravnog vijeca je javan.

(2) Upravno vijece obavjeStava javnost o svom radu, stavovima i odlukama koje
je donijelo kao i o temama kojima je raspravljalo.

(3) Upravno vije¢e moze odluciti da ima zasebnu internet adresu na web stranici
Veleucilista.

Clanak 31.
(1) Upravno vijece moze odluditi da, iz opravdanih razloga, sjednicu ili pojedini
dio sjednice odrzi bez nazo€nosti javnosti.

Clanak 32.

(1) Ako se na sjednici Upravnog vije¢a raspravlja o dokumentima ili podacima
koji su poslovna tajna, predsjednik ¢e upozoriti nazocne da se ti dokumenti ili
podaci smatraju poslovhom tajnom.
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4. RADNA TIJELA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 33.

(1) Upravno vijeCe mozZe osnovati radna tijela/povjerenstva za obavljanje
pojedinih poslova iz svog djelokruga.

(2) Povjerenstva imaju najmanije tri Clana.

(3) Predsjednika i ¢lanove povjerenstva imenuje Upravno vijece.

(4) Predsjednik povjerenstva imenuje se u pravilu iz reda ¢lanova Upravnog
vijeca.

Clanak 34.
(1) Rad povjerenstva odvija se na sjednicama na kojima se vodi zapisnik.

(2) O stavovima, zakljuccima i odlukama povjerenstva, predsjednik povjerenstva
izvjeScuje Upravno vijece.

(3) Povjerenstvo prestaje s radom kad izvrSi zadatak radi kojeg je osnovano.

(4) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se, na odgovarajuci nacin, i na rad
povjerenstva Upravnog vijeca.

5. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.
(1) Poslovnik donosi Upravno vije¢e veé¢inom glasova svih ¢lanova.

(2) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Clanak 36.
(1) Poslovnik stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA: 602-04/23-02/09 URBROJ:
2168/01-57-64-1-23-1 Pula
23.o0zujka 2023.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Vo Z =

Zlatko Krizanié
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